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實體關係圖 (ERD, Entity-Relationship Diagram)
為了支援您提到的「員工打卡、比對班表、計算考勤、產生報表、薪資計算」這一連串流程，差勤與薪資系統需要一個嚴謹的資料庫結構。
以下為您規劃的 實體關係圖 (ERD, Entity-Relationship Diagram) 設計，包含核心實體、欄位屬性以及它們之間的關聯。
1. 核心實體與主要欄位
為了完成整個流程，我們需要以下 6 個核心資料表（實體）：
員工表 (Employee)：記錄員工基本資訊。
班表定義表 (Shift)：定義各種班別的上下班時間（例如：常日班 09:00~18:00）。
排班表 (Schedule)：記錄特定員工在特定日期應該上什麼班。
打卡紀錄表 (AttendanceLog)：最原始的打卡時間戳記。
考勤結果表 (DailyAttendance)：比對班表後，系統自動計算出的每日出勤結果。
薪資結算表 (SalaryPayroll)：根據考勤報表與薪資結構計算出的最終發薪紀錄。
關聯邏輯說明（對應您的流程）
員工打卡 系統記錄時間
員工 (EMPLOYEE) 每次按下打卡，就會在 ATTENDANCE_LOG（打卡紀錄表）產生一筆一對多 () 的時間戳記。
比對班表 計算（出勤/遲到/加班/請假）
系統在排班表 (SCHEDULE) 中找出該員工當天的 shift_id。
抓取 ATTENDANCE_LOG 當天最早與最晚的打卡時間，與 SHIFT 的 start_time / end_time 進行邏輯比對。
計算結果寫入 DAILY_ATTENDANCE（每日考勤結果表）。
產生報表 薪資計算
月底時，薪資模組會撈取 DAILY_ATTENDANCE 中該月份的所有加總數據（遲到、加班、請假分鐘數）。
結合 EMPLOYEE 表中的 base_salary（底薪），進行加減法公式計算，最後將結果存入 SALARY_PAYROLL（薪資結算表），產出薪資單。
員工表 (Employee)：記錄員工基本資訊。
班表定義表 (Shift)：定義各種班別的上下班時間（例如：常日班 09:00~18:00）。
排班表 (Schedule)：記錄特定員工在特定日期應該上什麼班。
打卡紀錄表 (AttendanceLog)：最原始的打卡時間戳記。
考勤結果表 (DailyAttendance)：比對班表後，系統自動計算出的每日出勤結果。
薪資結算表 (SalaryPayroll)：根據考勤報表與薪資結構計算出的最終發薪紀錄。
ERD
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使用Excel來製作
若要使用 Excel 來完整實作這套「員工打卡、考勤比對、薪資計算」的自動化流程，建議規劃以下 6 個工作表。
這樣的規劃正好可以對應您之前設計的資料庫 ERD 結構，利用 Excel 的公式（如 XLOOKUP、VLOOKUP、IF）與樞紐分析表，就能讓資料從「原始打卡」一路自動串聯到「發放薪資」。
1. 📂 Excel 工作表規劃架構
1. 👥 員工基本資料 (Employee)
用途：管理所有員工的基本人事與計薪參數。
建議欄位：
· 員工編號（唯一值，作為主要關聯鍵）
· 姓名、部門、職稱
· 計薪參數：基本底薪、時薪（加班費計算用）
1. ⏰ 班表定義表 (Shift_Definition)
用途：設定公司各種班別的標準上下班時間。
建議欄位：
· 班別代碼（如：D1、N1）
· 班別名稱（如：常日班、夜班）
· 標準上班時間（如：09:00）
· 標準下班時間（如：18:00）
· 彈性緩衝分鐘數（如：10分鐘）
1. 📅 員工排班表 (Schedule)
用途：記錄每位員工在各個日期被分派的班別。
建議欄位：
· 日期
· 員工編號、員工姓名
· 班別代碼（使用「資料驗證」下拉選單串聯工作表 2）
· 進階做法：也可以做成橫向的月曆型排班表，再用公式轉換。
📥 原始打卡紀錄 (Attendance_Log)
用途：直接匯入或貼上從刷卡機、打卡 APP 匯出的最原始時間戳記（通常只包含誰在什麼時候刷卡）。
建議欄位：
· 打卡流水號
· 員工編號
· 打卡日期（如：2026/05/25）
· 打卡時間（如：08:55:12）
· 打卡型態（上班/下班/進門/出門）
⚙️ 每日考勤計算表 (Daily_Attendance)
這是最核心的「計算」工作表。利用公式將「排班表」與「打卡紀錄」進行 VLOOKUP 比對，自動算出每人每天的考勤狀況。
建議欄位與公式邏輯：
· 日期、員工編號
· 應上班時間 / 應下班時間：用 XLOOKUP 去查當天排什麼班。
· 實際刷卡上班 / 實際刷卡下班：用 MINIFS 與 MAXIFS 公式，從工作表 4 自動抓出該員工當天最早與最晚的打卡時間。
系統自動計算欄位：
· 遲到分鐘數：IF(實際上班 > 應上班 + 緩衝, 實際上班 - 應上班, 0)
· 加班時數：IF(實際下班 > 應下班, 實際下班 - 應下班, 0)
· 請假時數：（可手動調整或串聯請假單）
· 出勤狀態（正常 / 遲到 / 曠工 / 請假）
💰 月薪資結算表 (Salary_Payroll)
用途：月底發薪與產生薪資單的依據。
建議欄位與公式邏輯：
· 薪資月份（如：2026-05）
· 員工編號、姓名、部門
· 基本底薪（從工作表 1 帶入）
· 考勤加減項（利用 SUMIFS 公式加總工作表 5 當月該員工的數據）：
· 當月總遲到次數/分鐘 算出扣款
· 當月總請假時數 算出扣款
· 當月總加班時數 乘上時薪算出加班費
· 實領薪資：底薪 - 遲到扣款 - 請假扣款 + 加班費
💡 實作小貼士 (Tips)
資料表格化
強烈建議將這 6 個工作表的資料範圍按下 Ctrl + T 轉換為 Excel 表格 (Table)，這樣未來新增員工或打卡紀錄時，公式會自動向下延伸。
樞紐分析表 (Pivot Table) 產生報表
有了工作表 5 (Daily_Attendance) 的明細後，您可以直接插入樞紐分析表 (Pivot Table)，一秒就能產生「部門遲到統計」、「員工加班時數報表」等管理圖表囉！
資料表的詳細欄位、及資料格式
1. 員工基本資料的詳細欄位、及資料格式
為了讓您的 Excel 差勤薪資系統運作順暢，「員工基本資料 (Employee)」工作表必須定義得非常嚴謹，因為它是後續所有考勤比對和薪資計算的「母體資料」。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及設定建議：
👥 員工基本資料表 (Employee) 欄位規劃
建議將工作表欄位分為三個區塊：基本人事、計薪參數（核心）以及系統狀態。
	欄位名稱
	資料格式
	範例資料
	備註說明 / 公式邏輯

	員工編號
	文字 (@)
	A001
	**必填的主鍵！**務必設為文字格式，避免 001 變成 1。不可重複 。

	姓名
	文字 (@)
	陳大明
	員工姓名 。

	部門
	文字 (@)
	管理部
	後續做樞紐分析表或部門成本統計時必用 。

	職稱
	文字 (@)
	專員
	員工職稱 。

	到職日
	日期 (yyyy/mm/dd)
	2024/03/01
	計算年資、特休天數時會用到。

	基本底薪
	通用格式 / 特殊 (貨幣)
	45,000
	每月固定發放的底薪（不含加減項）。

	平日時薪
	通用格式 / 特殊 (貨幣)
	200
	用於計算請假扣款或加班費的基準時薪 。

	加班費倍率
	百分比 (0.0%)
	134.0%
	可依勞基法或公司規定設定（如： 或 ）。

	帳戶號碼
	文字 (@)
	013-1234567890
	薪資轉帳時匯出給銀行媒體檔使用。

	在職狀態
	文字 (@)
	在職
	可設「在職/離職」，排班與計薪時可用公式排除離職人員。


🛠️ Excel 設定與優化關鍵（必看）
為了確保這張表能完美跟其他工作表（如排班、薪資）連動，請務必進行以下設定：
轉為「Excel 表格」（最強烈推薦）
輸入完欄位名稱與第一筆資料後，選取範圍並按下 Ctrl + T 轉為官方的「表格」。將此表格命名為 tbl_Employee。
好處：未來只要有新員工入職，直接在下一列輸入，所有設定與公式會自動延伸，後續的 XLOOKUP 公式範圍也不需要手動重新框選。
「員工編號」請設定為「文字格式」
在輸入任何工號之前，先把整欄的格式從「通用」改為「文字」。
原因：如果員工編號是 0021，Excel 預設會自動判定為數字並強制變成 21。若文字格式不一致，後續在「原始打卡紀錄」進行對帳比對時，會出現嚴重的 #N/A 錯誤。
計算時薪的自動化（選用公式）
如果您公司的時薪是有固定邏輯的（例如：），您可以直接在「平日時薪」欄位寫入公式：
Excel
=[@基本底薪] / 240
(註：240 為每月 30 天 每日 8 小時之常數)
🔗 此工作表在後續流程中的關鍵角色
與排班表 (Schedule) 連動：在排班表輸入「員工編號」後，可透過 XLOOKUP 直接自動帶出「姓名」與「部門」，防範人工輸入錯誤 。
與薪資表 (Salary_Payroll) 連動：月底結帳時，薪資表會直接過濾此表的「在職狀態」，抓取「基本底薪」與「平日時薪」來乘上考勤算出的扣款與加班費 。
班表定義表詳細欄位、及資料格式
接續前面的規劃，「班表定義表 (Shift_Definition)」的主要功能是作為全公司上下班時間的「法律依據」 。有了這張表，核心的「每日考勤計算表」才能透過公式（如 XLOOKUP）自動抓取標準時間，進而精準判斷員工究竟是遲到還是加班 。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及設定建議：
⏰ 班表定義表 (Shift_Definition) 欄位規劃
這張表的核心在於「時間格式」的精確度，建議設定如下欄位：
	欄位名稱
	建議 Excel 資料格式
	範例資料
	備註說明 / 公式邏輯

	班別代碼
	文字 (@)
	D01
	**必填主鍵！**如 D01 (日班)、N01 (夜班)。不可重複，供排班表引用 。

	班別名稱
	文字 (@)
	常日班
	易於辨識的文字名稱 。

	標準上班時間
	時間 (hh:mm)
	09:00
	規定的最晚打卡上班時間 。

	標準下班時間
	時間 (hh:mm)
	18:00
	規定的最早打卡下班時間 。

	彈性緩衝(分)
	通用格式 / 數字
	10
	允許遲到的緩衝分鐘數（如設 10，代表 09:10 前不算遲到） 。

	休息開始時間
	時間 (hh:mm)
	12:00
	午休或中間休息的開始時間（計算請假扣時數必備）。

	休息結束時間
	時間 (hh:mm)
	13:00
	午休或中間休息的結束時間。

	應工作時數
	通用格式 / 數字
	8
	扣除休息時間後的每日法定工作時數，通常為 8。


🛠️ Excel 設定與優化關鍵
嚴格執行「時間格式 (hh:mm)」
在輸入「標準上班/下班/休息時間」前，請務必將這些欄位設定為 Excel 的「時間」格式（建議選擇 13:30 這種 24 小時制顯示）。
原因：Excel 的時間本質上是小數（例如 12:00 在系統後台等於 0.5 天）。只有維持標準時間格式，後續在考勤表用 實際打卡時間 - 標準上班時間 時，才不會算不出分鐘數或出現 #VALUE! 錯誤。
轉為「Excel 表格」
同樣地，請選取整張表並按下 Ctrl + T 轉換為官方表格 ，並將表格命名為 tbl_Shift。
原因：公司未來若增加「排班二班」、「臨時早班」等新班別，直接在下方新增，公式就會自動動態支援，不需要重新改寫後續工作表的搜尋範圍。
用公式自動計算「應工作時數」
「應工作時數」不需要手動輸入，可以直接利用公式將「總工時」扣除「休息工時」：
Excel
=( [@標準下班時間] - [@標準上班時間] - ( [@休息結束時間] - [@休息開始時間] ) ) * 24
為什麼要乘以 24？ 因為 Excel 計算時間差的單位是「天」，乘以 24 就能將其完美轉換為我們習慣的「小時數」（如：8）。
🔗 此工作表在後續流程中的關鍵角色
對應排班表 (Schedule)：排班表只需記錄「員工編號」與「班別代碼 (如 D01)」，不需重複輸入時間 。
供應考勤表 (Daily_Attendance)：考勤表會利用 XLOOKUP 查出當天代碼是 D01，自動抓取 09:00 與 18:00 進行遲到與加班判斷，達到「改一處、動全案」的自動化效果 。
員工排班表的詳細欄位、及資料格式
在整套差勤自動化流程中，「員工排班表 (Schedule)」扮演著「橋樑」的角色 。它負責將「哪位員工（工作表 1）」與「在哪個日子（日期）」應該上「什麼班別（工作表 2）」的資訊串聯起來 。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及設定建議：
📅 員工排班表 (Schedule) 欄位規劃
這張表建議設計為「一列一筆紀錄」的流水帳（清單）格式，這是最適合 Excel 公式後續進行自動化比對的結構 。
	欄位名稱
	建議 Excel 資料格式
	範例資料
	備註說明 / 公式邏輯

	排班鍵
	文字 (@)
	2026/05/25-A001
	【進階推薦】 公式：=[@日期] & "-" & [@員工編號]。作為後續考勤表查詢時的「唯一辨識鍵」。

	日期
	日期 (yyyy/mm/dd)
	2026/05/25
	要排班的具體日期 。

	員工編號
	文字 (@)
	A001
	員工的唯一代號（與員工基本資料表一致） 。

	姓名
	文字 (@)
	陳大明
	自動帶出！ 公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[姓名], "") 。

	部門
	文字 (@)
	管理部
	自動帶出！ 公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[部門], "") 。

	班別代碼
	文字 (@)
	D01
	手動輸入/下拉選單。填寫該員工當天應上的班別（如：D01） 。

	班別名稱
	文字 (@)
	常日班
	自動帶出！ 公式：=XLOOKUP([@班別代碼], tbl_Shift[班別代碼], tbl_Shift[班別名稱], "休假") 。


🛠️ Excel 設定與優化關鍵
善用「資料驗證」防呆（下拉選單）
為了避免人工輸入錯誤（例如把 D01 錯打成 d01 或 D1），請針對「班別代碼」欄位設定資料驗證：
選取欄位 點選功能列「資料」 「資料驗證」 儲存格允許選擇「清單」 來源選擇班表定義表的代碼範圍（=tbl_Shift[班別代碼]） 。
轉為「Excel 表格」並命名為 tbl_Schedule
輸入完欄位後，按下 Ctrl + T 轉換為官方表格 。
好處：當您在表格底部輸入新的日期與工號時，姓名、部門、班別名稱的 XLOOKUP 公式會自動向下複製，不需手動下拉 。
為什麼需要「排班鍵（複合鍵）」？
因為同一個員工整個月會有多筆排班，同一個日期也會有許多員工上班，這兩個欄位單獨看都會重複。
透過公式 =Date & "-" & Employee_ID 綁定後，就會產生全表唯一的「排班鍵」。
後續的 「每日考勤計算表」 只要拿當天的「日期+工號」去比對這個鍵，就能一秒查出該員工當天到底該上什麼班 。
🔗 此工作表在後續流程中的關鍵角色
承接前導資料：透過工號與班別代碼，動態向「員工表」與「班表定義表」索取正確的人名、部門與班別名稱 。
輸出至考勤表 (Daily_Attendance)：考勤表會以這張表的「日期」與「工號」為基準，抓出當天標準的上下班時間，來與「原始打卡紀錄」進行時間差比對（計算遲到或加班） 。
原始打卡紀錄的詳細欄位、及資料格式
接續先前的架構規劃，「原始打卡紀錄表 (Attendance_Log)」主要用來儲存或貼上由硬體設備（如刷卡機、指紋機、人臉辨識）或打卡 APP 所匯出的最原始、未加工的時間數據 。這張表不需要任何複雜的計算，其核心目的在於「真實記錄」。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及設定建議：
📥 原始打卡紀錄表 (Attendance_Log) 欄位規劃
此表建議採用一列一筆的「流水帳」清單結構，以便後續考勤表能使用公式無縫撈取 。
	欄位名稱
	建議 Excel 資料格式
	範例資料
	備註說明 / 公式邏輯

	打卡流水號
	數字 / 通用格式
	10248
	主鍵！ 刷卡系統通常會自動帶出不重複的流水號。

	員工編號
	文字 (@)
	A001
	必填！ 員工刷卡時識別身分的最重要依據 。

	打卡日期
	日期 (yyyy/mm/dd)
	2026/05/25
	刷卡的年月日（部分系統會與時間整合，在 Excel 建議分開拆成兩欄較好用） 。

	打卡時間
	時間 (hh:mm:ss)
	08:55:12
	刷卡的精確時分秒 。

	打卡型態
	文字 (@)
	上班
	標記此筆紀錄為：上班、下班、外出、返回（若系統不支援區分亦可刪除，後續可用公式自動判斷最晚與最早打卡） 。

	打卡卡號/設備
	文字 (@)
	卡片#0832 / APP-01
	記錄刷卡載具或打卡點、刷卡機代碼，供異常對帳時查驗。


🛠️ Excel 設定與優化關鍵
將「日期」與「時間」分欄欄位化
從外部系統匯出資料時，很多時候日期與時間會擠在同一個儲存格（例如：2026-05-25 08:55:12）。
建議做法：如果匯出是結合在一起的，建議在 Excel 中利用「資料 資料剖析」功能，將其拆分成獨立的「打卡日期」與「打卡時間」兩欄 。
原因：分開後，考勤表在利用 MINIFS 或 MAXIFS 公式抓取當天打卡時，篩選條件會變得非常簡單好寫 。
「員工編號」務必與基本資料格式一致
再次強調：不論是從刷卡機匯出、還是手動輸入，此欄位的格式必須設定為「文字 (@)」 。
原因：若格式不對，後續考勤系統在進行跨表比對時，會因為文字與數字型態不合而完全讀取不到資料 。
轉為「Excel 表格」並命名為 tbl_AttendanceLog
將欄位與匯入的資料選取起來，按下 Ctrl + T 轉換為官方表格 。
好處：當每天或每週將新的打卡紀錄貼在表格最下方時，表格會自動向下擴展，後續核心考勤表中的打卡抓取公式（如 MINIFS）會自動將新資料包含進去，完全不需手動調整公式公式範圍 。
🔗 此工作表在後續流程中的關鍵角色
對核心考勤表 (Daily_Attendance) 提供原料： 這是整套系統中最核心的資料連動。考勤表會利用以下兩個公式（適用於 Excel 2019 或 Microsoft 365），直接從本表中撈取數據 ：
當天實際簽到時間：使用 =MINIFS(tbl_AttendanceLog[打卡時間], tbl_AttendanceLog[員工編號], [@員工編號], tbl_AttendanceLog[打卡日期], [@日期])，這能自動幫您抓出該員工當天最早的一筆刷卡時間 。
當天實際簽退時間：使用 =MAXIFS(tbl_AttendanceLog[打卡時間], tbl_AttendanceLog[員工編號], [@員工編號], tbl_AttendanceLog[打卡日期], [@日期])，這能自動幫您抓出該員工當天最晚的一筆刷卡時間 。
每日考勤計算表 的詳細欄位、及資料格式
接續前面的系統架構規劃，「每日考勤計算表 (Daily_Attendance)」是整套 Excel 差勤系統的核心。它的任務是利用公式，自動把「排班表」的標準工時與「原始打卡紀錄」的實際時間進行比對，進而精準計算出每位員工每天是否有遲到、加班或請假 。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及無縫連動的 Excel 公式：
⚙️ 每日考勤計算表 (Daily_Attendance) 欄位規劃
這張表同樣建議採用「一列一筆紀錄」的清單結構 。欄位可以分為：基礎資料連結、標準班表比對、實際打卡時間與系統自動計算結果四個區塊。
	欄位名稱
	建議 Excel 資料格式
	範例資料
	備註說明 / 關鍵 Excel 公式

	排班鍵
	文字 (@)
	2026/05/25-A001
	主要比對鍵！ 公式：=[@日期] & "-" & [@員工編號] 。

	日期
	日期 (yyyy/mm/dd)
	2026/05/25
	考勤當天的日期（手動輸入或由排班表複製過來） 。

	員工編號
	文字 (@)
	A001
	員工的工號（需與員工基本資料表一致） 。

	姓名
	文字 (@)
	陳大明
	公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[姓名], "") 。

	班別代碼
	文字 (@)
	D01
	公式：=XLOOKUP([@排班鍵], tbl_Schedule[排班鍵], tbl_Schedule[班別代碼], "休假")。

	應上班時間
	時間 (hh:mm)
	09:00
	公式：=XLOOKUP([@班別代碼], tbl_Shift[班別代碼], tbl_Shift[標準上班時間], "") 。

	應下班時間
	時間 (hh:mm)
	18:00
	公式：=XLOOKUP([@班別代碼], tbl_Shift[班別代碼], tbl_Shift[標準下班時間], "") 。

	緩衝(分)
	通用格式 / 數字
	10
	公式：=XLOOKUP([@班別代碼], tbl_Shift[班別代碼], tbl_Shift[彈性緩衝(分)], 0)。

	實際簽到
	時間 (hh:mm)
	09:12
	最核心公式！自動抓取當天最早打卡（見下方詳細說明） 。

	實際簽退
	時間 (hh:mm)
	18:30
	最核心公式！自動抓取當天最晚打卡（見下方詳細說明） 。

	遲到分鐘數
	通用格式 / 數字
	12
	公式自動計算（見下方詳細說明） 。

	加班分鐘數
	通用格式 / 數字
	30
	公式自動計算（見下方詳細說明） 。

	請假時數
	通用格式 / 數字
	0
	通常由人事根據請假單手動輸入，或連動請假簽核表 。

	出勤狀態
	文字 (@)
	遲到
	公式：=IF([@實際簽到]="","曠工", IF([@遲到分鐘數]>0,"遲到","正常")) 。


🛠️ 核心公式與邏輯設定（防錯關鍵）
請務必將此工作表按下 Ctrl + T 轉為官方表格，並命名為 tbl_DailyAttendance 。以下為核心欄位的公式設定：
實際簽到與簽退（自動對帳）
這兩個公式能跨表到「原始打卡紀錄表 (tbl_AttendanceLog)」中，自動篩選出該員工當天最早與最晚的戳記 ：
實際簽到公式：
Excel
=MINIFS(tbl_AttendanceLog[打卡時間], tbl_AttendanceLog[員工編號], [@員工編號], tbl_AttendanceLog[打卡日期], [@日期])
實際簽退公式：
Excel
=MAXIFS(tbl_AttendanceLog[打卡時間], tbl_AttendanceLog[員工編號], [@員工編號], tbl_AttendanceLog[打卡日期], [@日期])
(註：若員工當天完全沒打卡，公式會回傳 0，建議透過儲存格格式設定或 IF 公式將其轉為顯示空白)
遲到分鐘數計算（考慮彈性緩衝）
若實際簽到時間大於「應上班時間 + 緩衝時間」，則計算兩者的差值並換算為分鐘數 ：
Excel
=IF(OR([@實際簽到]="", [@班別代碼]="休假"), 0, IF([@實際簽到] > ([@應上班時間] + ([@緩衝(分)]/1440)), ([@實際簽到] - [@應上班時間]) * 1440, 0))
為什麼要除以/乘以 1440？ 因為 Excel 的時間單位「1 天」等於 24 小時 = 1440 分鐘 。在時間運算中，將「分鐘數字」除以 1440 才能變成 Excel 認得的時間長度；反之，相減後的相差時間乘以 1440 就能直接轉回一般的「分鐘整數」 。
加班分鐘數計算
若實際簽退時間大於應下班時間，自動計算多出來的分鐘數 ：
Excel
=IF(OR([@實際簽退]="", [@班別代碼]="休假"), 0, IF([@實際簽退] > [@應下班時間], ([@實際簽退] - [@應下班時間]) * 1440, 0))
🔗 此工作表在後續流程中的關鍵角色
完美落實「對帳自動化」：只要人事將刷卡機資料貼入「原始打卡紀錄表」，這張考勤表就會即時連動，不需要人工逐筆對照誰遲到 。
供應給月底薪資結算表 (Salary_Payroll)：月底要算薪水時，薪資表只要用 SUMIFS 公式對這張表進行加總（例如：當月總遲到幾分鐘、總加班幾分鐘），就能一秒算出當月薪資，完全不用再手動翻看報表 。
月薪資結算表的詳細欄位、及資料格式
完成了核心的每日考勤計算後，最後一關就是月底的「月薪資結算表 (Salary_Payroll)」。
這張工作表的任務是利用公式，自動把「員工基本資料」的薪資結構，與「每日考勤計算表」中整個月的遲到、請假、加班等數據加總結合，最終自動算出每位員工當月的「實領薪資」，作為發薪與列印薪資單（薪資條）的依據。
以下為您規劃詳細的欄位設計、資料格式以及自動化連動的 Excel 公式：
💰 月薪資結算表 (Salary_Payroll) 欄位規劃
這張表建議分為四個區塊：計薪期間與員工基本資訊、應發項目（加項）、應扣項目（減項）、以及最終結算結果。
	欄位名稱
	建議 Excel 資料格式
	範例資料
	備註說明 / 關鍵 Excel 公式

	薪資單鍵
	文字 (@)
	2026-05-A001
	主鍵！ 公式：=[@薪資月份] & "-" & [@員工編號]。避免同員工重複計薪。

	薪資月份
	文字 (@)
	2026-05
	填寫計薪的年月。

	員工編號
	文字 (@)
	A001
	員工工號（與員工基本資料表一致）。

	姓名
	文字 (@)
	陳大明
	公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[姓名], "")。

	基本底薪
	貨幣 / 數字
	45,000
	公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[基本底薪], 0)。

	平日時薪
	貨幣 / 數字
	200
	公式：=XLOOKUP([@員工編號], tbl_Employee[員工編號], tbl_Employee[平日時薪], 0)。

	總加班分鐘
	通用格式 / 數字
	120
	跨表自動加總！（公式見下方詳細說明）。

	加班費
	貨幣 / 數字
	536
	公式自動計算：依時薪與法規倍率計算（公式見下方說明）。

	總遲到分鐘
	通用格式 / 數字
	45
	跨表自動加總！（公式見下方詳細說明）。

	遲到扣款
	貨幣 / 數字
	150
	公式自動計算：通常依遲到時間比例扣發時薪。

	總請假時數
	通用格式 / 數字
	8
	跨表自動加總！（公式見下方詳細說明）。

	請假扣款
	貨幣 / 數字
	1,600
	公式自動計算：依請假類別與時薪扣款（如事假扣全薪、病假扣半薪）。

	實領薪資
	貨幣 / 數字
	43,786
	最終發薪結果：=[@基本底薪] + [@加班費] - [@遲到扣款] - [@請假扣款]。


🛠️ 核心跨表加總與計算公式
請將此表按下 Ctrl + T 轉為官方表格，並命名為 tbl_SalaryPayroll。以下為讓系統自動計薪的關鍵公式：
跨表自動抓取當月「出勤統計數據」
利用 SUMIFS 公式，指定「員工編號」與「考勤日期（介於當月月初與月底之間）」，自動去每日考勤計算表 (tbl_DailyAttendance) 撈取數據：
總加班分鐘公式：
Excel
=SUMIFS(tbl_DailyAttendance[加班分鐘數], tbl_DailyAttendance[員工編號], [@員工編號], tbl_DailyAttendance[日期], ">="&DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), tbl_DailyAttendance[日期], "<="&EOMONTH(DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), 0))
總遲到分鐘公式：
Excel
=SUMIFS(tbl_DailyAttendance[遲到分鐘數], tbl_DailyAttendance[員工編號], [@員工編號], tbl_DailyAttendance[日期], ">="&DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), tbl_DailyAttendance[日期], "<="&EOMONTH(DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), 0))
總請假時數公式：
Excel
=SUMIFS(tbl_DailyAttendance[請假時數], tbl_DailyAttendance[員工編號], [@員工編號], tbl_DailyAttendance[日期], ">="&DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), tbl_DailyAttendance[日期], "<="&EOMONTH(DATE(LEFT([@薪資月份],4), RIGHT([@薪資月份],2), 1), 0))
金額增減項目的計算公式
加班費金額計算（以平日時薪、加班費倍率 1.34 倍、將分鐘換算為小時為例）：
Excel
=ROUND(([@總加班分鐘] / 60) * [@平日時薪] * 1.34, 0)
遲到扣款金額計算（假設公司政策為遲到比例扣減時薪，即：）：
Excel
=ROUND(([@總遲到分鐘] / 60) * [@平日時薪], 0)
請假扣款金額計算（以事假扣全薪、時薪 200 元為例）：
Excel
=ROUND([@總請假時數] * [@平日時薪], 0)
(註：ROUND(..., 0) 公式可以幫您將計算出來的薪資四捨五入到整數，方便財務發放)
🔗 整個 Excel 系統介面設計
1. 自動化完成事項
刷卡資料貼入 原始打卡紀錄。
每日考勤計算表 一秒內自動判定出每人每天的遲到與加班。
月薪資結算表 同步更新，自動把全月的考勤加總並乘上時薪，直接算出每位員工當月應領多少錢！
您還可以利用這張表的資料，搭配 VLOOKUP 或 XLOOKUP 製作成另一個精美的「薪資袋/薪資條」美化版面，輸入工號就能直接列印給員工囉！
介面設計
1. 圖解員工基本資料的輸入介面設計
[image: ]
圖解班表定義表的輸入介面設計
[image: ]
圖解員工排班表 的輸入介面設計
[image: ]
圖解原始打卡紀錄表的輸入介面設計
[image: ]
圖解每日考勤計算表 的輸入介面設計
[image: ]
圖解每月薪資結算表的輸入介面設計
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有建議那些產出的報表
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